POSTE A COMBLER

AGENT(E) ADMINISTRATIF(TIVE) Y Abitibi
SERVICE FORET '

® OUEST

Située dans la magnifique région de I'Abitibi-Témiscamingue, I'Abitibi-Ouest se décline en 21
municipalités et deux territoires non organisés. Prés de 21 000 résidents ont choisi d'y vivre
pour le charme de ses lacs, la richesse de sa forét et 'attrait de ses paysages. Un territoire rural,
dynamique, unique, rempli d'histoire, de découvertes et de gens inspirants!

MANDATS

La personne titulaire de I'emploi effectue diverses taches administratives en soutien aux
activités du Service forét, dont I'entente de délégation de gestion du territoire forestier

[

résiduel de la MRC d'Abitibi-Ouest (TNO Riviere-Ojima) et I'entente d'un territoire de forét
de proximité. Elle participe également a la gestion de programmes de financement.

PRINCIPALES FONCTIONS ET RESPONSABILITES

5 . A . 4
=] Exigences &8, Profil recherché
+ Dipléme d'études professionnelles en secrétariat ou * Habiletés en relations interpersonnelles,

collégiales en administration, bureautique ou dans communication et travail d'équipe;

une discipline connexe (technique ou AEC); o Capacité d'analyse et de synthese;
e Posséder un minimum de deux ans d'expérience en o Capacité a rédiger divers rapports et
lien avec le poste; documents;

» Toute combinaison de formation et d'expérience « Sensde l'organisation;
jugée pertinente et équivalente peut étre considérée; « Bonne méthode de travail;

» Maitrise du frangais et bonne connaissance de la suite + 5oyci du détail et minutie.
Office.




